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ПОЛОЖЕНИЕ  

о правилах приёма детей в ГБОУ  гимназию №168  

Центрального района Санкт-Петербурга  

 

1. Общие положения 

 

1. Данное Положение о правилах приема граждан на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в 

государственное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназию №168 

Центрального района Санкт-Петербурга (далее – Правила) являются локальным актом 

государственного бюджетного общеобразовательного учреждения гимназии № 168 

Центрального района Санкт-Петербурга (далее – гимназия).  

2. Настоящие Правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

общеобразовательной организации. 

3. Прием граждан на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации". 

4. Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее – прием на обучение) в Гимназию 

осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, указами и 

распоряжениями Президента Российской Федерации, федеральными законами и законами 

Санкт-Петербурга, постановлениями Правительства Российской Федерации и Санкт-

Петербурга, решениями вышестоящих органов, осуществляющих управление в области 

образования, в том числе: 

  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» (с изменениями); 

 Законом Санкт-Петербурга от 17.07.2013 № 461-83 «Об образовании  

в Санкт-Петербурге»; 

 Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 31.03.2021 № 879-р 

«Об утверждении регламента образовательных организаций, реализующих 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, находящихся в ведении исполнительных органов государственной власти 

Санкт-Петербурга, по предоставлению услуги по зачислению в образовательные 

организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного 

общего и среднего общего образования»; 

 Распоряжением Комитета по образованию от 18.11.2014 № 5208-р «Об определении 



 

категорий детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение в 

государственные дошкольные образовательные организации и в государственные 

общеобразовательные организации Санкт-Петербурга»; 

 Распоряжением администрации Центрального района Санкт-Петербурга от 

15.01.2025 № 168-р «О закреплении территорий за государственными бюджетными 

образовательными учреждениями, подведомственными администрации Центрального 

района Санкт-Петербурга»; 

 Распоряжения Комитета по образованию от 26.01.2015 № 220-р «Об утверждении 

Устава государственного бюджетного общеобразовательного учреждения гимназии № 168 

Центрального района Санкт-Петербурга». 

5. В настоящих правилах применяются следующие понятия: 

Общеобразовательное учреждение – государственное бюджетное общеобразовательное 

учреждение гимназия № 168 Центрального района Санкт-Петербурга, находящееся в 

ведении исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга; 

Закрепленная территория – территория, за которой закреплено общеобразовательное 

учреждение, в соответствии с Законом Санкт-Петербурга от 26.06.2013 № 461-83 «Об 

образовании в Санкт-Петербурге». 

Микрорайон для проведения первичного учета детей – территория района, 

закрепленная распорядительным актом администрации района Санкт-Петербурга за 

подведомственным образовательным учреждением для проведения первичного учета детей, 

подлежащих обучению. 

 

2. Правила приема обучающихся 
 

2.1. Правила приема на ступени начального общего, основного общего, среднего 

общего образования должны обеспечить прием всех граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня. 

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом, в гимназию на обучение по основным 

общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом и настоящим Положением. 

2.3. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего    

учебного года при наличии свободных мест.   

2.4. Гражданам может быть отказано в приеме на обучение в общеобразовательную 

организацию только по причине отсутствия свободных мест, а также при 

невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон), за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 

Федерального закона.  
2.5. В случае отсутствия мест в гимназии родители (законные представители) ребенка 

для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в Комитет по образованию (орган исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление 

в сфере образования) или непосредственно в администрацию района Санкт-Петербурга, 

на территории которого проживает ребенок. 
2.6. В первоочередном порядке предоставляются места в государственных и 

муниципальных общеобразовательных организациях: 

 детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 

мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, 

ст. 3477); 

 детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 
3- ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, 

ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477); 



 

 детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 

полиции (Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 

полиции"); 

 детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. 

№ 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации". 

2.7. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в государственные образовательные организации 

субъектов Российской Федерации и муниципальные образовательные организации, в 

которых обучаются их братья и (или) сестры (Часть 3.1 статьи 67 Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации). 

  

2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования только с согласия их родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (Часть 3 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"). 

 

2.9. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, 

являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и 

документы для приема на обучение,  подает (подают) одним из следующих способов: 

 лично в общеобразовательную организацию; 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг  

и  (или)  функционала  (сервисов)  региональных  государственных информационных 

систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности); 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

2.9. Администрация гимназии осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности 

поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки 

администрация гимназии вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 

организации. 

2.10. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного  

или преимущественного приема; 

 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 



 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 
ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 
обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

 факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации"); 

 согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального 
закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"). 

Образец заявления о приеме на обучение размещается на информационном стенде 

гимназии и официальном сайте в сети Интернет. 

2.11. К заявлению о приеме в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, родители (законные представители) детей представляют следующие 

документы: 

 оригинал и копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

 оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя; 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 

обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории, или 

в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования); 

 справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 
(при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

 документ государственного образца об основном общем образовании (для 
обучающихся, поступающих на ступень среднего общего образования); 

 при приеме в течение учебного года предоставляется личное дело обучающегося, 

выданное организацией, и выписка текущих отметок школьника по всем предметам, 

заверенная печатью образовательной организации; 

2.12. По желанию родители (законные представители) могут предоставить: 

• медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

• копию медицинского полиса; 

• заключение ПМПК; 

• иные документы на свое усмотрение 

2.13. Требование предоставления других документов в качестве основания  

для приема детей в гимназию, не допускается. 

2.14. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в гимназию. После 

регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка, родителю(ям) 



 

(законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный подписью 

директора гимназии, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

2.15. При приеме на обучение гимназия обязана ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

"Об образовании в Российской Федерации"). 

2.16. Гимназия осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ "О персональных данных"). 

2.17. В процессе приема обучающегося в гимназию, подписью родителей (законных 

представителей) фиксируется согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

2.18. Директор гимназии издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка 

или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на 

обучение и представленных документов. 

2.19. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования осуществляется 

бесплатно. 

2.20. Директор гимназии обязан выдать справки-подтверждения всем вновь 

прибывшим обучающимся для последующего предъявления их в общеобразовательную 

организацию, из которой они выбыли. 

2.21. На каждого ребенка, принятого в гимназию, формируется личное дело, в котором 

хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка документы (копии документов). 

 

3.  Приём детей в первый класс 
 

3.1. Получение начального общего образования в гимназии начинается по достижении 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению 

родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной 

организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на 

обучение по образовательным программам начального общего образования в более 

раннем или более позднем возрасте (Часть 1 статьи 67 Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 

3.2. Для получения разрешения о приеме в первый класс образовательной организации 

ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет родители (законные представители) ребенка обращаются в 

администрацию Центрального района Санкт-Петербурга, в ведении которого находится 

общеобразовательная организация. 
3.3. Прием в первые классы образовательных организаций Санкт-Петербурга 

включает три процедуры: 
 подача электронного заявления родителями (законными представителями) ребенка (к 

заявлению возможно прикрепить электронные образы документов); 

 предоставление оригиналов документов в образовательную организацию; 

 принятие образовательной организацией решения о зачислении ребенка в первый 



 

класс или об отказе в зачислении. 

 

3.4. Закрепленной территорией общеобразовательной организации является территория 

Центрального района Санкт-Петербурга. При приеме в первые классы территориальная 

доступность обеспечивается путем определения администрацией района Санкт-

Петербурга микрорайона для первичного учета детей. 

3.5. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, проживающих на 

закрепленной территории и детей, имеющих Внеочередное, Первоочередное и 

Преимущественное право зачисления на обучение в гимназию, начинается 1 апреля 

текущего года и завершается 30 июня текущего года. Директор гимназии издает приказ о 

приеме на обучение детей в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о 

приеме на обучение в первый класс. 

Внеочередное право зачисления на обучение по основным общеобразовательным 

программам начального общего образования в школу имеют: 

 дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или 

участвовал в проведении специальной военной операции (в выполнении специальных 

задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 

Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины, в том числе 

призван на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской 

Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 

№ 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»; 

 дети, являющиеся пасынками и падчерицами граждан, которые являются 
(являлись) участниками специальной военной операции либо призваны на военную 

службу по мобилизации. 

Первоочередное право зачисления на обучение по основным общеобразовательным 

программам начального общего образования школу имеют: 

 дети сотрудника полиции; 

 дети военнослужащих при изменении места военной службы военнослужащих 

- граждан, проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении 

с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной 

службе, состоянию здоровья или в связи с организационно -

 штатными мероприятиями по месту жительства их семей (Федеральный закон от 

27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

 дети сотрудника полиции по месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 
№ З-ФЗ «О полиции»); 

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

по месту жительства (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции, по месту жительства (Федеральный закон от 

07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции, по месту жительства (Федеральный закон от 

07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, по месту жительства 

(Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»); 

 дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, 



 

гражданина Российской Федерации, по месту жительства (Федеральный закон от 
07.02.2011 № З- ФЗ «О полиции»); 

 дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской 

Федерации, граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации, членов их 

семей и лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении (Федеральный закон от 

30.12.2020 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»); 

 дети сотрудников уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской 

Федерации, граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации (Федеральный 

закон от 30.12.2020 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»), погибшего (умершего) вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей; умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы; умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в учреждениях и органах в следствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

либо в следствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 

в учреждениях и органах, а также детям находившимся (находившимся) на иждивении. 

 дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

 и дети иных категорий лиц в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и Санкт-Петербурга. 

Преимущественное право зачисления  на   обучение   по   основным 

общеобразовательным программам начального общего образования в гимназию  

имеют: 

 братья и сестры детей, обучающихся в школе, проживающие в одной семье и 
имеющие общее место жительства в соответствии с Федеральным законодательством; 

 дети, родитель (законный представитель) которых занимает штатную должность в 
школе; 

 проживание ребенка в микрорайоне, закрепленном за гимназией для проведения 

первичного учета детей; 

 дети граждан, удостоенных премиями Правительства Санкт-Петербурга «За 

активное участие в охране общественного порядка в Санкт-Петербурге» и «Лучший 
народный дружинник Санкт-Петербурга». 

 

3.6. Прием заявлений от граждан, чьи дети не проживают на закрепленной территории, 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 

позднее 5 сентября текущего года. 



 

3.7. Заявление о приеме на обучение в первый класс и документы для приема на 

обучение подаются родителями (законными представителями) одним из следующих 

способов: 

 лично в гимназию; 

 через операторов  почтовой связи общего пользования заказным

 письмом с уведомлением о вручении; 

 в электронной форме посредством ЕПГУ 

 в структурном подразделении МФЦ 

 в электронной форме посредством Портала gu.spb.ru 

3.8. Предоставление документов в образовательную организацию осуществляется после 

получения родителем (законным представителем) приглашения в образовательную 

организацию с указанием даты и времени приема документов. 

Приглашение родителя (законного представителя) в образовательную организацию для 

подачи документов направляется родителю (законному представителю) в электронном 

виде в следующие сроки: 

на 1 этапе – не ранее 30 рабочих дней с даты начала приема, но не позднее 30 июня текущего 

года; 

на 2 этапе – не ранее 10 рабочих дней с даты начала приема, но не позднее 30 рабочих дней со 

дня подачи заявления. 

Таким образом, на 1 этапе подачи заявлений образовательная организация в 

течение 30 рабочих дней собирает заявления, и только после истечения этого срока 

начинается работа по определению списка родителей (законных представителей), которым 

направляются приглашения в образовательную организацию для предъявления оригиналов 

документов. 

Документы представляются лично родителем (законным представителем) ребенка 

при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), непосредственно в образовательную организацию в сроки, указанные в 

приглашении образовательной организации. 

3.9. Для приема родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы 

следующих документов и предоставляет: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 

 копию свидетельства о рождении ребенка; 

 копию СНИЛС ребенка; 

 копию документа, подтверждающего установления опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 документ о регистрации ребенка по месту жительства (форма 8 или форма 9) или по 

месту пребывания (форма 3) на закрепленной территории или справка о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 

обучение ребенка, проживающего на закрепленной территории, или в случае 

использования права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования, за исключением лиц, указанных в абзаце «Внеочередное право» и 

«Преимущественное право»; 

 справка с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии 
права первоочередного или преимущественного приема на обучение) или иные 

документы, подтверждающие внеочередное, первоочередное и (или) 
преимущественное право зачисления граждан на обучение в школе (справку 

уполномоченного органа, решение суда и т.д.); 

 заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

 разрешение о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста шести 

лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет. 

3.10. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий 

следующую информацию: 

 входящий номер заявления о приеме в гимназию; 



 

 перечень представленных копий документов и отметка об их получении, заверенные 
подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью 

организации, осуществляющей образовательную деятельность; 

 сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 

 контактные телефоны для получения информации. 

3.11. Гражданам может быть отказано в приеме на обучение в гимназию: 

 отсутствие вакантных мест; 

 не предоставление необходимых документов в установленный распорядительным 

актом срок; 

 недостоверность информации предоставляемых документов; 

 заявление, поданное лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы несовершеннолетнего; 

 подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления услуги, 

установленного распорядительным актом с учетом указанных в нем категории 

детей. 

3.12. С целью проведения организованного приема в первые классы директор гимназии: 

 назначает ответственных за прием документов от родителей (законных представителей); 

 формирует комиссию по организации приема в первый класс гимназии; 

 размещает на информационном стенде в школе, на официальном сайте в сети 

Интернет в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в первые классы, 

информацию о количестве мест в первых классах; 

 размещает на информационном стенде в гимназии, на официальном сайте в сети 

Интернет информацию о наличии свободных мест для приема детей; 

 утверждает график приема документов. 

3.13. Гимназия осуществляет обработку полученных персональных данных 

поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в 

области персональных данных. 

 

3.14. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом  без  

гражданства  заявление   о  приеме  на  обучение и документы для приема на 

обучение, подает (подают) одним из следующих способов (не распространяются на 

граждан Республики Беларусь): 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг  и  

(или)  функционала  (сервисов)  региональных  государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности); 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

3.15. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства,  или  поступающий,  являющийся  иностранным  гражданином или лицом 

без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для 

прохождения тестирования. 

3.16. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим,  

являющимся  иностранным  гражданином  или  лицом без гражданства, о приеме на 

обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или 

оригиналов документов, предусмотренных пунктом 3.17. Правил,  за исключением копий или 

оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде  невозможно. 

После представления документов в течение 5 рабочих дней общеобразовательной 



 

организацией проводится проверка их комплектности. 

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

3.17. Правил, общеобразовательная организация возвращает заявление без его 

рассмотрения. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

3.17. Правил, общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет 

проверку достоверности предоставленных документов. При  проведении указанной проверки 

общеобразовательная организация обращается к соответствующим государственным 

информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 

органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

3.17. Правил Правил,  и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся  

иностранным  гражданином  или  лицом  без  гражданства или  поступающий,  

являющийся  иностранным  гражданином  или  лицом без   гражданства,   

направляется   общеобразовательной   организацией в государственную или 

муниципальную общеобразовательную организацию (далее — тестирующая организация) 

для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее —тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или 

электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 

(при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная  организация  

уведомляет  тестирующую  организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или 

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) 

функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или  

поступающим,  являющимся  иностранным  гражданином  или  лицом без 

гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения 

общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в электронной форме 

посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности). 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 

обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый 

или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет 

ЕПГУ (при наличии). 

В соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации  

от 04.03.2025 № 170 «Об утверждении Порядка проведения в государственной или 

муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, 

достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего 

и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» тестирование 

поступающих проводится в устной и письменной формах, за исключением детей, которые 

проходят тестирование для поступления в первый класс, – для них проводится только устное 

тестирование.  



 

В случае успешного прохождения тестирования ребенок зачисляется в 

образовательную организацию, а в случае неуспешного ему предлагается пройти 

дополнительное обучение русскому языку. Повторно пройти тестирование можно не ранее 

чем через три месяца.  

Тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных 

программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

иностранных граждан и лиц без гражданства проводиться в общеобразовательных 

организациях, определенных органами исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования. 

 

3.17. Родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, предъявляет (предъявляют): 

 копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка); 

 копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося  

иностранным  гражданином  или  лицом  без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) или поступающего, являющегося  иностранным  

гражданином  или  лицом  без гражданства, на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение  на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина  или  лица  без  гражданства  на  пребывание  (проживание) в 

Российской Фeдepaции) (Абзац десятый пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 25 

июля 2002 г. 115-ФЗ «О правовом положении иностранных  граждан в 

Российской Федерации») (не распространяются на граждан Республики Беларусь); 

 копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства (Пункты «л», «п» и «с» части первой статьи 9, часть 3 статьи 11 

Федерального закона от 25 июля 1998 г. № 128-ФЗ «О государственной дактилоскопической 

регистрации в Российской Федерации») (не распространяются на граждан Республики 

Беларусь); 

 копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся  

иностранным  гражданином  или  лицом  без гражданства, или  поступающим,  являющимся  

иностранным  гражданином  или  лицом без гражданства, в образовательных организациях 

иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии) (не 

распространяются на граждан Республики Беларусь); 

 копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося  иностранным  

гражданином  или  лицом  без гражданства (для иностранных граждан: паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный  федеральным  законом  

или  признаваемый  в соответствии с международным договором Российской Федерации 

в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без 

гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, 

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 

на жіггельство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации  в  

качестве  документов,  удостоверяющих  личность  лица без гражданства) (Статья 10 



 

Федерального  закона от 25 июля 2002 г. №  115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»); 

 копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) 

(при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, (при наличии) (не распространяются на граждан Республики Беларусь); 

 медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 

Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в 

соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах 

охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (не распространяются на граждан 

Республики Беларусь); 

 копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии) (не распространяются на граждан 

Республики Беларусь). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

3.18. Иностранные граждане, указанные в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 

Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации», предъявляют следующие документы: 

 копия свидетельства о рождении ребенка; 

 копия паспорта; 

 справку о регистрации по месту жительства. 

3.19. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных 

пунктами 3.9,  3.17 настоящих Правил, в качестве основания для приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам.  

Родитель (законный представитель) ребенка имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

3.20. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 

родителем (законным представителем) ребенка, регистрируются в журнале приема заявлений 

о приеме на обучение в общеобразовательную организацию.  

Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при 

условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации 

и аутентификации).  

Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде через портал 

электронных услуг Санкт-Петербурга «Государственные и муниципальные услуги 

(функции) в Санкт-Петербурге» (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в гимназию после регистрации заявления о приеме на обучение и 

перечня документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка, 

родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица гимназии, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и 

перечень представленных при приеме на обучение документов. 

3.21. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных.  

3.22. Руководитель гимназии издает распорядительный акт о приеме на обучение: 

 ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, в течение 5 рабочих дней 

после дня приема заявления о приеме на обучение и представленных документов; 



 

 ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 

5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении 

тестирования. 

3.23. На каждого ребенка или поступающего, принятого в гимназию, формируется личное 

дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем 

(законным представителем) ребенка документы (копии документов). 

3.24. В случае отказа в приеме на обучение родителю (законному представителю) ребенка 

выдается уведомление, форма которого определена регламентом по предоставлению 

государственно услуги по зачислению в образовательную организацию или временным 

регламентом по предоставлению государственной услуги по зачислению в первые классы 

образовательных организаций Санкт-Петербурга. 

3.24. При возникновении спорных вопросов при приеме на обучение родители (законные 

представители) ребенка имеют право обратиться в конфликтную комиссию для решения 

спорных вопросов при определении образовательной программы и (или) выбора 

общеобразовательной организации программы и (или) выбора образовательной 

организации 

 

 

 

4. Приём обучающихся в 10-й класс 

 

4.1. В 10-е классы гимназии принимаются выпускники 9-х классов, окончившие вторую 

ступень общего образования, по личному заявлению (при достижении возраста 18 лет) 

или по заявлению родителей (законных представителей). 

4.2. Прием заявлений в 10-е классы начинается после получения аттестатов об основном 

общем образовании. 

4.3. Количество набираемых 10-х классов определяется гимназией, в зависимости от 

числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления 

образовательной деятельности. 

 



 

 

Приложение № 1  

к Правилам приема в первый класс 

 

Территория микрорайона,   

закрепленная за ГБОУ гимназией № 168  

Центрального района Санкт-Петербурга 

 

Улица Номера домов 

ул. Александра Невского вся 

ул. Атаманская  вся 

Военная ул.  18 

ул. Кременчугская  вся 

наб. р. Монастырки д.1 

Невский проспект 151 – 175, 180/2-184 

Наб. Обводного канала  11 – 29 

ул. Проф. Ивашенцова  д. 4/30 
 

 

Указанная территория закреплена Распоряжением администрации Центрального района 

Санкт-Петербурга от 15.01.2025г. № 168-р «О закреплении территорий за государственными 

бюджетными общеобразовательными учреждениями, подведомственными администрации 

Центрального района Санкт-Петербурга» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 2 

к Правилам приема в первый класс 

 

 
 И.о. директора ГБОУ гимназии № 168 

Центрального р-на Санкт-Петербурга 

Т.Н. Судаковой-Голлербах 

 ___________________________________________ 

___________________________________________,  

Проживающего  по адресу:__________________ 

____________________________________________ 

тел.: _______________________________________ 

e-mail: ______________________________________ 

 

Заявление  

Прошу зачислить моего ребёнка ____________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 

______________________________________ в _____ класс. Имею право внеочередного, 

первоочередного или преимущественного приема: 

_____________________________________ 

Справку _____________________________________________________________прилагаю. 

Дата рождения ребёнка _________________________________________ 
                                                                                (число, месяц, год рождения) 

Адрес регистрации ребёнка 

___________________________________________________________ 

Адрес места жительства ребёнка ____________________________________________________ 

Родители (законные представители): 

мать 

_____________________________________________________________________________ 

адрес места жительства 

_____________________________________________________________ 

тел.: _____________________________________ 

отец 

_____________________________________________________________________________ 

адрес места жительства 

____________________________________________________________  

тел.: ____________________________________ 



 

Прошу обеспечить обучение моего ребенка сына/дочери на 

_____________________________ языке. В рамках изучения предметных областей «Родной 

язык и родная литература» обеспечить изучение _______________________________ языка. 

 

 

 

«______» _______________ 20____ г.                                  ___________________________ 
                                  (дата)                          (подпись) 

 

 С лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации учреждения, с уставом учреждения, с основными 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности учреждения, с правами и обязанностями 

учащихся ознакомлен (а). 

 «______» _______________ 20____ г.                                  

___________________________ 
                                  (дата)                          (подпись) 
Выражаю согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных моего 
ребенка (поступающего) ______________ 
 
«______» _______________ 20____ г.                                  ___________________________ 
                                  (дата)                          (подпись) 
 

Прошу обеспечить моему ребенку обучение по адаптированной образовательной программе.  

Согласен (на) на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе. 

«___» _________ 20__ г.                                                                _____________________          
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