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 Работа библиотеки ГБОУ гимназии № 168 в 2022-23 учебном году была 

построена в соответствии с планом работы библиотеки на 2022-23 учебный 

год. Работа за данный отчётный период реализовывалась в соответствии с 

поставленной целью, а именно: осуществление приоритетов государственной 

политики в сфере образования через библиотечно-информационное 

обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и 

бесплатное пользование безопасными информационными ресурсами, 

поддержке и обеспечении образовательного процесса в  соответствии с 

программой развития гимназии и  образовательных программ по предметам в 

период внедрения ФГОС. Для достижения поставленной цели были решены 

следующие задачи: 

- обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-

воспитательного процесса и процесса самообразования обучающихся и 

педагогов; 

- повышение качества информационно-библиотечных и 

библиографических услуг; 

- формирование информационной культуры и культуры чтения 

обучающихся; 

- воспитание интеллектуальных, духовных, эстетических, 

информационных потребностей гимназистов; 

- воспитание любви к родному городу, пробуждение подлинного 

интереса к традициям и истории своего народа, чувства национального 

достоинства, гражданственности и патриотизма; 

- просветительская деятельность, приобщение детей и подростков к 

историко-художественному наследию России (и мировому); 

- комплектование библиотечного фонда, соответствующего целям и 

задачам учебно-воспитательного процесса гимназии и 

способствующего развитию познавательных интересов учащихся; 

- обеспечение сохранности библиотечного фонда; 

- создание комфортной библиотечной среды. 
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I. Статистические сведения и их анализ 

 

Фонд библиотеки составляет всего: 31 415 экз. печатных изданий. 

В т.ч. учебный фонд 17 721 экз.  

Основной фонд литературы: 

Художественной литературы 13 090 экз. 

Справочной литературы  334 экз. 

Аудиовизуальные издания 270 экз. 

 

 

Всего состоит читателей 719 чел, 

В т.ч. учащихся 657 чел, 

Педагогов 53 чел, 

Другие 9 чел. 

 

Всего обращений и посещений библиотеки гимназии: 6 869 чел. 

В т.ч. инф. справки  251 шт. 

 

Книговыдача всего: 15 614 экз, 

в т.ч. учебники и уч. пос.10 156 экз., 

худож. лит  5 096 экз. 

в чит. зале 362 экз. 

 

Стандартные показатели деятельности библиотеки гимназии за 

отчётный период: 

книгообеспеченность: 43,6 

читаемость: 23, 7 

обращаемость фонда: 0,5 

посещаемость: 9,5 

 

За отчётный период библиотека гимназии был сформирован и 

оформлен заказ учебников в количестве 1036 экземпляров на сумму 621 548 

рублей 95 копеек;   

- были получены и оформлены накладные, внесены в каталог и тетрадь 

учёта учебников;  

- проштампованы, подготовлены к выдаче 1036 новых экземпляров 

учебников, что составляет 27,4 % от общего количества учебников гимназии.   

Анализ читательских формуляров обучающихся гимназии позволяет 

сделать следующий вывод: пользователями библиотеки гимназии являются 

все (100%) обучающихся, активными читателями являются около 40% 

гимназистов. Количество активных пользователей меняется в зависимости от 

возраста: 
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 В начальных классах читательская активность пользователей самая 

высокая и структура читательских интересов довольно широка – сказки, 

рассказы о школе, приключения, рассказы о животных и природе, 

произведения о Великой Отечественной войне, о героях, о подвигах, 

справочная литература для младших школьников по различным отраслям 

знаний, поэтические произведения.  

В 5-х и 6-х классах читательская активность снижается, но возрастает 

потребность гимназистов в программной литературе и несколько 

активизируется интерес гимназистов к справочным изданиям –

энциклопедиям, отраслевым справочникам и словарям русского языка.  

Заметное снижение читательской активности происходит среди 

обучающихся 7-8 классов. Обучающиеся старшей возрастной группы, 

выпускных классов обращаются в библиотеку, в основном, за программной 

литературой и, иногда, пользуются справочной литературой.  

Эти данные, в целом, согласуются с данными различных 

социологических исследований читательской активности детей и подростков.  

 

II. Информационно-библиографическая и справочная работа 

библиотеки 

Обеспечение информационно-документальной поддержки учебно-

воспитательного процесса является приоритетным в работе библиотеки 

гимназии. 

Организация и ведение справочно-библиографического аппарата 

библиотеки проводилось постоянно: 

 обновление картотеки учебников; 

   пополнение и редактирование каталогов; 

 обновление картотеки периодических изданий. 

Справочно-библиографическое и информационное обслуживание 

обучающихся предполагает оказание помощи читателям при поиске 

необходимой информации, подборе литературы, ответа на запросы 

пользователей. За отчётный период было выполнено: 

 составление рекомендательных списков литературы; 

 составление информационно-тематических списков литературы; 

 составление библиографических обзоров; 

 выполнение 219 библиографических запросов; 

 выполнение 251 информационной справки. 

Справочно-библиографическое и информационное обслуживание 

педагогов осуществлялось: 

 в проведении библиографических обзоров литературы по заявкам 

педагогов и представителей администрации гимназии; 

 в проведении тематических книжных выставок литературы для педагогов; 

 в проведении выставок новых поступлений периодических изданий для 

педагогов; 
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 в подготовке индивидуальной информации для педагогов по заявкам 

педагогов. 

 

Формирование информационно-библиографической культуры 

обучающихся заключалось в мероприятиях:  

 «Посвящение в читатели» для обучающихся 1-х классов. 

 «Знакомство с библиотекой гимназии». Библиотечно-библиографический 

урок для обучающихся 1-х классов. 

 «Структура книги». Библиотечно-библиографический урок для 

обучающихся 2-х классов. 

  «Выбор книги в библиотеке». Библиотечно-библиографический урок для 

обучающихся 2-х классов. 

 «Первые словари, энциклопедии, справочники». Библиотечно-

библиографический урок для обучающихся  4-х классов. 

 

III. Содержание и организация работы с пользователями 

(читателями)  

1. Индивидуальная работа с пользователями библиотеки проводилась в 

виде обслуживания пользователей (читателей): обучающихся, педагогов и 

сотрудников школы, родителей обучающихся (лиц, их заменяющих) на 

абонементе и в читальном зале и заключалась: 

- в информационной поддержке по вопросам, связанным с поиском и 

использованием информации, использования учебников, работой библиотеки 

гимназии; 

- в индивидуальном порядке обучающимся объяснялись правила пользования 

справочной литературой; 

- в поддержании комфортной среды для пользователей. 

 

В течение года постоянно проводились: 

 Рекомендательные беседы при выдаче книг. 

 Беседы о прочитанном (с обучающимися). 

 Индивидуальные беседы у книжных выставок. 

 Индивидуальные беседы при записи в библиотеку. 

 Индивидуальные беседы в процессе выбора книг пользователей библиотеки. 

 Ведение и анализ читательских формуляров. 

 Ведение дневника школьной библиотеки. 

 Неформальное общение с пользователями. 

 

2. Массовая работа включала: 

 - участие в конкурсах чтецов «Разукрасим мир стихами», научной 

конференции младших классов «Первые научные исследования», конкурсе 

«Битва хоров», конкурсе театрализованной постановке сказок, литературной 
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игре «Нехрестоматийный Лермонтов» в качестве члена жюри – в течении 

всего года; 

 - проведение ознакомительных экскурсий в библиотеку гимназии для 

обучающихся 1-А и 1-Б классов – сентябрь;  

- участие в организации и проведении встречи ветеранов Великой 

Отечественной войны, жителей блокадного Ленинграда, детей войны с 

обучающимися гимназии – в дни знаменательных дат; 

- организация выставок творческих работ учащихся гимназии Козловой 

Софии и Моисеенко Софии – сентябрь, октябрь; 

- разработка и реализация мероприятия «Двор, в котором я живу» в области 

экологии и охраны окружающей среды для участия в IV Всероссийском 

конкурсе ЭкоБиблиотека года – ноябрь-декабрь; 

- создание литературно-поэтического адвент-календара – декабрь; 

- проведение презентации выставки «Человек и закон» – декабрь; 

- библиотечный урок для младшей школы о любви к книге – 14 февраля; 

- участие в организации фотовыставки «Вывод войск из Афганистана» – 15 

февраля; 

- библиотечный урок «Культура Древней Греции» – март; 

-участие в организации конкурса учащихся младшей школы по английскому 

языку «Easy reading» – апрель; 

- библиотечный урок «Особенности фантастики как литературного жанра» – 

апрель. 

    

       

  С целью приобщения детей и подростков к историко-культурному 

наследию России за отчётный период были обновлены постоянные книжные 

выставки: 

 «Мы помним! Мы гордимся!»  

 «Начало блокады Ленинграда» 

  «День народного единства» 

 «Новый год и Рождество» 

 «27 января – день полного снятия блокады Ленинграда» 

 «День Победы»  

 «Книги о родном городе» 

 

Тематические книжные выставки, способствующие формированию 

патриотического воспитания, эстетической, нравственной культуры и 

социализации личности ребёнка: 

  «Отечество нам Царское село» – октябрь; 

 «Что такое этикет» – ноябрь; 

 «Здоровый образ жизни» – декабрь; 

  «Вода – самое удивительное вещество на свете» – книжная выставка ко 

Всемирному Дню воды – март; 

 «День космонавтики» – апрель. 
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Созданы книжные выставки, посвящённые памятным литературным датам: 

 130 лет со дня рождения Марины Цветаевой – 6 октября; 

 135 лет со дня рождения Самуила Маршака – 3 ноября; 

 115 лет со дня рождения Астрид Лингрен – 14 ноября; 

  85 лет со дня рождения Эдуарда Успенского – 22 декабря; 

 150 лет со дня рождения Михаила Пришвина – 4 февраля; 

 195 лет со дня рождения Жюля Верна – 8 февраля; 

 110 лет со дня рождения Сергея Михалкова – 13 марта; 

 200 лет со дня рождения Александра Островского – 12 апреля; 

 115 лет со дня рождения Ивана Ефремова – 23 апреля. 

 

IV. Работа с библиотечным фондом художественной литературы  
1. Изучение состава библиотечного фонда проводилось в течение года: 

 изучение отказов на программную, художественную, научно-

популярную, справочную литературу; 

 организация и ведение картотеки отказов; 

 приём изданий, полученных в дар, их учёт и обработка; 

 приём изданий, полученных взамен утраченных, их учёт и обработка; 

 оформление подписки на периодические здания; 

 изъятие и подготовка к списанию ветхих и морально устаревших 

изданий; 

 организация открытого доступа; 

 проверка отсутствия в библиотеке изданий, включенных в 

Федеральный список экстремистских материалов. 

 

   2. Была проделана работа по созданию фирменного стиля: 

 обновление постоянных выставок и стендов; 

 обновление полочных надписей; 

 обновление полочных разделителей. 

 

  3. Обеспечение сохранности фонда включало: 

 работа с должниками библиотеки (наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий, составление списков 

должников и работа с ними); 

 мелкий ремонт книг (с привлечением обучающихся). 

 

V. Работа с фондом учебников 

1. В течение года постоянно проводилось: 

 изучение состава фонда учебников; 

 ведение картотеки «Учебники»; 

 составление сведений об обеспеченности школы учебниками на текущий 

учебный год; 
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 приём и обработка новых (приобретённых) учебных изданий (оформление 

накладных, штемпелевание и т.д.); 

 учёт новых поступлений, пополнение и редактирование картотеки 

«Учебники»; 

 определение, изъятие и подготовка к списанию ветхих и морально 

устаревших учебников. 

 

2. Комплектование фонда учебников включало:  

 составление предварительного списка учебников, которые необходимо 

приобрести на следующий учебный год; 

 приём учебников, полученных в дар, учёт и обработка; 

 приём учебников, полученных взамен утраченных, учёт и обработка; 

 работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листы, 

каталоги, перечни учебников и учебных пособий, рекомендованных к 

использованию в учебном процессе Минобразования РФ); 

 составление списков и оформление заказов на приобретение учебников на 

2023-2024 учебный год; 

 осуществление контроля над выполнением заказа на приобретение 

учебников; 

 приём и обработка новых (приобретённых) учебных изданий (оформление 

накладных, штемпелевание и т.д.) ; 

 учёт новых поступлений, пополнение и редактирование картотеки 

«Учебники»; 

 определение, изъятие и подготовка списка для списания ветхих и морально 

устаревших учебников. 

 

3. Организация работы по выдаче-возврату учебников учащимися 

происходило по следующим этапам: 

 составление графика сдачи учебников обучающимися- апрель; 

 организация и проведение приёма учебников 16 - 20 мая; 

 составление графика выдачи учебников и подготовка ведомостей на будущий 

учебный год; 

 организация и проведение выдачи учебников на будущий учебный год 

обучающимся 1 - 11 классов – 26-31 августа; 

 поиск недостающих учебников в других школах (книгообмен), доставка их в 

школу; 

 сбор учебников, взятых в других школах, и обеспечение их возврата. 

 

4. Обеспечение сохранности фонда учебников 

 рейды по проверке учебников совместно с классными руководителями; 

 мелкий ремонт учебников (с привлечением учащихся) ; 

 работа с должниками библиотеки. 
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Для сохранения фонда учебников постоянно проводится контроль их 

состояния. В 2022-23 учебном году при активном участии классных 

руководителей продолжилась работа по сохранению учебников. В 

прошедшем учебном  году все учебники должны были быть подписаны 

обучающимися.  В течение года  библиотекарем была проведена проверка 

состояния учебников (на классных часах). Результатом этой работы можно 

считать вполне приличное состояние сданных учебников. Большинство 

школьных учебников подписаны обучающимися, в начальной школе 

подписаны  почти 100% учебников,  в среднем звене и старших классов более 

50 % 

 

VI. Внедрение новых информационных технологий 

 формирование фонда информации на нетрадиционных носителях; 

 обеспечение возможности получения информации с помощью электронной 

доставки документов (электронная почта); 

 получение и распространение информации (методической, 

библиографической и др.) других учреждений через Интернет, съёмные 

носители (компакт-диски, флеш-карты); 

 получение информации от органов управления образованием; 

 обеспечение возможности распечатки документов (перевод с электронных 

носителей на бумажный); 

 использование цифровых технологий при проведении библиотечных уроков. 

 

VII. Методическое обеспечение деятельности библиотеки  

Данный раздел включает следующие документы: 

 Государственные нормативные документы; 

 Закон об образовании, Федеральный государственный образовательный 

стандарт - ФГОС - второго поколения, Конвенция о правах ребёнка и др. ; 

 система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу; 

 документы районного отдела образования. 

 

VIII. Взаимодействие с другими структурными подразделениями 

школы и внешними организациями 

 поддержание партнёрских отношений с библиотекарями школ района; 

 взаимодействие с классными руководителями; 

 взаимодействие с учителями-предметниками; 

 взаимодействие с представителями администрации гимназии. 

 

IX. Повышение квалификации работника библиотеки 

 прохождение курсов повышения квалификации по дополнительной 

профессиональной программе: «Формирование профессиональной 

компетентности библиотекарей, педагогов- библиотекарей и заведующих 
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библиотек/медиатек общеобразовательных организаций в период внедрения 

обновлённого ФГОС»; 

 прохождение курсов повышения квалификации по дополнительной 

профессиональной программе: «Технология развития читательской 

грамотности и навыки работы с информацией в контексте формирования 

междисциплинарных компетенций»; 

 24 октября 2022 участие в Межрегиональной научно-практической 

конференции «Школьная библиотека как центр поддержки и развития 

детского и юношеского чтения»; 

 участие в семинарах, проводимых методическим объединением 

библиотекарей школ Центрального района; 

 участие в районных совещаниях школьных библиотекарей, проводимых 

управлением образования; 

 самообразование, чтение профессиональной периодической литературы, 

изучение нормативных документов (приказов, писем, инструкций о 

библиотечном деле и т.д.); 

 изучение профессиональной литературы, профессиональных периодических 

изданий (журнал «Школьная библиотека», газета «Библиотека в школе»); 

 знакомство с опытом работы школьных библиотекарей Санкт-Петербурга 

(посещение семинаров, участие в работе «Круглых столов», присутствие на 

открытых мероприятиях, индивидуальные консультации и т.п.). 

 

 

 

Заведующая библиотекой    

О.В. Чудосветова      

 


